
	 WIR SUCHEN
Für unseren Standort in Arnstadt suchen wir ab sofort einen Auszubildenden / eine Auszubildende als  
Kaufmann /Kauffrau für Büromanagement (m/w/d).

	 AUSBILDUNGSINHALTE

	 Sekretariats- und Assistenzaufgaben
	 Bearbeiten von Büro- und Geschäftsprozessen unter Einsatz entsprechender Software
	 Koordinations- und Organisationsaufgaben
	 Gestalten und Pflegen von Kundenbeziehungen

Ausbildungsdauer: 3 Jahre

	 DAS BRINGST DU MIT

	 Flexible „Hands-on“-Mentalität

	 Kaufmännisches und wirtschaftliches Denken

	 Verständnis für Zahlen und deren Interpretation 

	 Interesse an Automobil- und Wirtschaftsthemen

	 Gute Kenntnisse in Rechtschreibung und Grammatik sowie gute Kommunikationsfähigkeiten

moVeas ist ein stark wachsendes Verkehrsunternehmen mit Haupt-Unternehmenssitz in der Kreisstadt 
Arnstadt, einer Niederlassung in Hildburghausen sowie einer Tochtergesellschaft in Kronach. Ob Busfah-
rerin oder Busfahrer im Linienverkehr, Fahrplantechnologe oder Reiseverkehrsfachfrau oder -mann – wir 
gestalten den öffentlichen Personennahverkehr der Zukunft aktiv mit. In unserem familiengeführten, 
mittelständischen Unternehmen erwarten Sie als Mitarbeiter/-in interessante berufliche Perspektiven 
und spannende Aufgaben, die einen echten Mehrwert für die Menschen in der Region schaffen. Wenn Sie 
etwas bewegen möchten und den Servicegedanken leben, dann sind Sie bei uns richtig.

AUSBILDUNG ZUM/ZUR
KAUFMANN/-FRAU FÜR
BÜROMANAGEMENT (M/W/D)
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	 WIR BIETEN
Gutes Betriebsklima in einem freundlichen Familienunternehmen 
Leistungsgerechte Vergütung 
Abwechslungsreiche und herausfordernde Aufgaben 
Kurze Entscheidungswege in einem sympathischen Team 

	 Weiterbildungsmöglichkeiten 

WERDE TEIL UNSERES TEAMS

Haben wir Dein Interesse geweckt? Bitte sende uns Deine Bewerbungsunterlagen per E-Mail zu. 
Sofern Du Deine Unterlagen per Post versenden möchtest, rufe uns bitte vorab an.

jobs@moveas.de

Bitte sende Deine Bewerbungsunterlagen per E-Mail an:

DAS SPRICHT DICH AN?
DANN GEHÖRST DU ZU UNS!

NOTIZEN
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HAST DU FRAGEN?
DANN RUF UNS

EINFACH AN:

+49 3628 6133-47

Dein Ansprechpartner: Susanne Gaurun
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